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ATTIVITÀ  DI  INSEGNAMENTO - (art. 28 del CCNL 29-11-2007) 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2024/25 

 

Premessa 

 
La scuola è una comunità educante e la progettazione educativa e didattica è al centro della sua  azione.  

Il Dirigente scolastico, in relazione al piano dell'offerta formativa, organizza le attività secondo i principi di 

efficienza ed efficacia, affinché si sviluppino le potenzialità di ogni alunno e col recupero delle situazioni di 

svantaggio si garantisca a tutti il diritto allo studio. 

Il Piano annuale delle attività contiene la pianificazione delle attività da svolgere ed è un atto che responsabilizza 

tutto il personale della scuola, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo 

formativo degli allievi tramite: 

 

 la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza; 

 il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

 il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

 la costruzione di un clima relazionale sereno sul posto di lavoro; 

 la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

 

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati: 

 in attività ordinarie curricolari di insegnamento; 

 in attività funzionali alla prestazione d'insegnamento. 

 

Possono, altresì, essere previste eventuali attività aggiuntive da retribuire con il Fondo dell’Istituzione da definire 

quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto, compatibilmente con le risorse economiche. 

 

 

 

L’orario di funzionamento della SCUOLA DELL'INFANZIA è così organizzato:  

 40 ore settimanali da lunedì a venerdì 8.15 alle ore 16.15,  comprensive del servizio mensa. 

Orario dei docenti: 25 ore settimanali.  

I docenti svolgono 2 ore di programmazione ogni primo martedì del mese dalle ore 16:30 alle ore 18:30. 

 

L’orario di funzionamento della SCUOLA PRIMARIA è così organizzato: 

L’attività di insegnamento si svolge in 27,5 ore settimanali distribuite in 5 giorni settimanali, da lunedì al venerdì 

dalle ore 08.00 alle ore 13.30, per tutte le classi a tempo normale dalla prima alla terza; le classi quarte e quinte 

svolgono 28 ore settimanali, a seguito dell’introduzione di n. 1 ora settimanale di educazione motoria aggiuntiva 

all’interno dell’orario curricolare; queste ultime effettueranno una giornata di 6 ore. 

Orario dei docenti: 24 ore settimanali, 2 delle quali sono dedicate alla programmazione. 

La programmazione, con scansione settimanale, ha luogo prevalentemente di martedì in presenza, secondo il 
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calendario allegato,  dalle ore 16:15 alle ore 18:15.  

Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima 

dell’inizio delle lezioni ed assistere gli alunni medesimi all’uscita. 

Le ore per il completamento dell’orario di servizio dei docenti della scuola primaria saranno  riservate 

prioritariamente: 

 alla realizzazione del PTOF con progetti specifici di potenziamento/recupero di supporto alle classi  in 

presenza di alunni disabili, stranieri, o/e in difficoltà di apprendimento, D.S.A. e B.E.S.; 

 alla sostituzione dei docenti assenti fino a 10 giorni, tutte le volte che se ne verifichi la necessità; 

 

 

Indicazioni per la gestione di progetti/visite guidate e viaggi di istruzione.  

 

Per ogni attività extracurricolare va redatta apposita scheda progetto con: 

 
 predisposizione del monte ore per ogni attività extracurricolare da attivare, relativo calendario, enti e 

associazioni coinvolti, eventuali esperti, materiale didattico necessario; 
 nominativo del docente responsabile per ognuna delle attività extracurricolari e nominativi  dei docenti 

coinvolti e/o partecipanti; 
 nella predisposizione dei progetti dei viaggi d’istruzione e delle visite guidate va  compilato il Modulo 

Richiesta  Viaggio Istruzione_Uscita didattica e, successivamente  la Scheda monitoraggio viaggi di 

istruzione, entrambi presenti nell’apposita sezione del registro elettronico. 
 

 
Adempimenti Individuali 
 

 Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 

 Puntuale correzione elaborati alunni 
 Compilazione / redazione atti e documenti scolastici 

 
Adempimenti Collegiali 

 
 Partecipazione ai Collegi dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno 

e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività 
educative nella scuola dell’infanzia per un impegno fino a 40 ore annue. 

 Partecipazione alle attività collegiale dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione programmate 
secondo i criteri stabiliti dal Collegio docenti per un impegno fino a 40 ore annue. 

 Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

Gli scrutini sono condotti tramite il programma del registro elettronico: i docenti predisporranno e 
inseriranno le proposte di voto e le bozze dei giudizi nel registro elettronico prima dell'inizio delle operazioni 

di scrutinio. 
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CALENDARIO SCOLASTICO A.S. 2024/25  

 

Inizio 

delle lezioni 
9 settembre 2024 

Termine  

delle lezioni 

07 giugno 2025 (scuola primaria) 

30 giugno 2025 (scuola dell’infanzia) 

Festa di Ognissanti  

(festività nazionale) 
01 novembre 2023 

Immacolata Concezione 

(festività nazionale) 
8 dicembre 2023 

Vacanze natalizie  

(festività regionali) 

dal 23 dicembre 2024  

al 06 gennaio 2025 

Vacanze di Carnevale 
(delibera C.d.C.) 

dal 03 al 04 marzo 2025 

Vacanze pasquali  
(festività regionali) 

dal 17 aprile 2025  
al 22 aprile 2025 

Ponte del 25 aprile  
(delibera C.d.C.) 

dal 23 aprile 2025  
al 24 aprile 2025 

Festa dei lavoratori 
(festività nazionale) 

01 maggio 2025 

Ponte del 1°(delibera 
C.d.C.) maggio 

02 maggio 2025 

Festa della Repubblica 
Italiana  

(festività nazionale) 

2 giugno 2025 
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CALENDARIO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
 

ANNO SCOLASTICO 2024/25 

 

MESI GIORNI SCUOLA PRIMARIA SCUOLA INFANZIA 
Art. 29  

c. 3 lett. a 

n. ore 

Art. 29  
c. 3 lett. b 

n. ore 

SETTEMBRE 2024 

02 lunedì 

 
Collegio dei docenti  

9.00 – 11.00 

2 h* 

  2 h** 
 

02 lunedì 

Consigli di classe 
11.00 - 13.00 

Predisposizione aule per 
l’accoglienza 

Consiglio di intersezione 

unitario 
11.00 - 13.00 

 tematica programmazione 

annuale; 

 proposte progetti di Circolo 

 confronto docenti infanzia e 

docenti primaria per la 

formazione delle classi 

prime. 

 
2 h* 

  2 h** 

03 martedì 

 

Consigli di classe 
09.00 - 12.00 

Predisposizione aule per 

l’accoglienza 

Consigli di intersezione 
09.00 - 12.00 

Progettazione attività 
educativo - didattiche per 

fasce di età. 
 

 
3 h* 

  3 h** 

 

04 mercoledì 

 

Consigli di interclasse 
09.00 - 12.00 

Progettazione del curricolo 
per classi parallele. 

Individuazione prove di 
ingresso 

Consigli di Intersezione 
09.00 - 12.00 

Progettazione attività 
educativo - didattiche per 

fasce di età. 
 

 
3 h* 

  3 h** 

05 giovedì 

Consigli di interclasse 
09.00 - 12.00 

Progettazione del curricolo 
per classi parallele. 

Individuazione prove di 
ingresso 

Docenti di sezione 
09.00 - 12.00 

Predisposizione aule per 

l’accoglienza 

 
3 h* 

  3 h** 

06 venerdì 

Consigli di interclasse 
09.00 - 11.00 

Progettazione del curricolo 

per classi parallele. 
Individuazione prove di 
ingresso 

Docenti di sezione 
09.00 - 11.00 

Predisposizione aule per 
l’accoglienza 

 
2 h* 

  2 h** 



 

 

 

 

 

 

 

Ministero dell’istruzione e del merito 
 

2° CIRCOLO DIDATTICO STATALE 

“Don Saverio Valerio” 
Via Sandro Pertini, 2 - 70024  GRAVINA IN PUGLIA  (BA) 

Segreteria 080-326-4291  - Direzione  080-326-4145 

baee110009@istruzione.it - baee110009@pec.istruzione.it 

Cod. Mecc. BAEE110009 - Codice Fiscale: 82014350720 

Sito web: http://www.secondocdgravina.gov.it 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

5  

06 venerdì 
Collegio dei docenti  

11.00 - 13.00 
2 h* 

  2 h** 
 

10 martedì 
Programmazione 

16.30 - 18.30 
   

17 martedì 
Programmazione 

16.30 - 18.30 

Programmazione 

16.30 - 18.30 
  

17 martedì 

Collegio dei docenti  

18.30- 19.30 

O.D.G. 
1. assegnazione incarichi funzioni strumentali; 

2. individuazione figure di supporto alle ff. ss.; 

3. comunicazioni DS. 

1 h* 
  1 h** 

 

24 martedì 
Programmazione 

16.30 - 18.30 
   

 

OTTOBRE 2024 

02 mercoledì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
Programmazione 

16.30 - 18.30 
  

07 lunedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

09 mercoledì 

Consigli di interclasse 

on line 

16.15 - 18.15 

 Compiti del Consiglio di 
Interclasse 

 Presentazione patto 
formativo 

 Presentazione  proposte 
progettuali 

  2 h ** 

10 giovedì 

Elezione dei 
Rappresentanti di classe 

ore 13.00 

   

10 giovedì  

Consigli di intersezione 

on line 

16.30 - 18.30 

 Compiti Consiglio di 

Intersezione 

 Presentazione patto 
formativo 

 Presentazione  proposte 
progettuali 

 2 h * 

11 venerdì  
Elezione dei 

Rappresentanti di sezione 
ore 13.00 
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14 lunedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

22 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

24 giovedì 
Collegio dei docenti  

16.30-18.30 
2 h* 

  2 h** 
 

30 mercoledì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

NOVEMBRE 2024 

04 lunedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

05 martedì  
Programmazione 

16.15 - 18.15 
  

05 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

12 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

15 venerdì 

Colloqui individuali con i 
genitori 

16.15 - 18.15 
 3 h **  

15  venerdì  

Consigli di intersezione 

16.30-18.30 

- Andamento didattico - 

educativo periodico 

- Verifica delle attività svolte. 
 

 2 h * 

19 martedì  
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

22 venerdì 

 

Consigli di interclasse 

16.15 - 18.15 

- Progettazione delle U.d.A. 

- Comunicazione ai genitori 

dell’andamento scolastico 

- Proposte progettuali 
 

  2 h ** 

27 mercoledì  
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

DICEMBRE 2024 

03 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
Programmazione 

16.30 - 18.30 
  

10 martedì 

17 martedì 

Programmazione 

16.15 - 18.15 
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GENNAIO 2025 

07 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
Programmazione 

16.30 - 18.30 
  

14 martedì 
21 martedì 

 

Programmazione/ 
Open day 

16.30 - 18.30 

   

24 venerdì 

Consigli di interclasse 

16.15 - 18.15 

- Progettazione delle U.d.A. 

- Comunicazione ai genitori 
dell’andamento scolastico 

- Valutazione primo 
quadrimestre. 

 

  2 h ** 

28 martedì 

Programmazione/ 
Open day 

16.30 - 18.30 
   

30 giovedì  
Colloqui individuali con i 

genitori 

17.00 - 19.00 

2 h *  

FEBBRAIO 2025 

03 lunedì 
Scrutini  

ore 16.30 – 18.30 
   

04 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
Programmazione 

16.30 - 18.30 
  

05 mercoledì 
Scrutini  

ore 16.30 – 19.00 
   

06 giovedì 
Scrutini  

ore 16.30 – 19.00 
   

07 venerdì 
Scrutini  

ore 16.30 – 19.00 
   

10 lunedì 
Scrutini  

ore 16.30 – 19.00 
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11 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

14 venerdì 

Colloqui individuali con i 
genitori 

16.15 – 19.15 

 3 h **  

18 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

25 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

MARZO 2025  

05 mercoledì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
Programmazione 

16.30 - 18.30 
  

11 martedì 

18 martedì 

Programmazione 
16.15 - 18.15 

   

20  giovedì  

Consigli di intersezione 

16.30-18.30 

- Andamento didattico - 

educativo periodico 

- Verifica delle attività svolte. 
 

 2 h * 

21 venerdì 
 

Consigli di interclasse 

16.15 - 18.15 

- Progettazione delle U.d.A. 

- Comunicazione ai genitori 

dell’andamento scolastico 

- Proposte progettuali 
 

  2 h ** 

25 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

APRILE 2025 

01 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

08 martedì 
Programmazione 

16.15 - 19.15 
   

29 martedì 
Programmazione 

16.15 - 19.15 
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30 martedì 

Colloqui individuali con i 
genitori 

16.15 – 19.15 
 3 h **  

MAGGIO 2025 

06 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

08  giovedì  

Consigli di intersezione 

16.30-18.30 

- Andamento didattico - 

educativo periodico 

- Verifica delle attività svolte. 
 

 2 h * 

09 venerdì 

Consigli di interclasse 

16.15 - 18.15 

- Andamento scolastico 4° 

bimestre 

- Scelta dei libri di testo 

(classi terze e quinte) 
- Riconferma libri di testo 

(classi prime, seconde, 
quarte) 

  2 h ** 

13 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

16 venerdì 
Collegio dei docenti  

16.30-18.30 
 

2 h* 

  2 h** 
 

20 martedì 

27 martedì 

Programmazione 
16.15 - 18.15 

   

29 maggio  
Colloqui individuali con i 

genitori 

17.00 - 19.00 

2 h *  

GIUGNO 2024 

03 martedì 
Programmazione 

16.15 - 18.15 
   

09 lunedì 
Scrutini  

ore 09.30 – 12.00 
   



 

 

 

 

 

 

 

Ministero dell’istruzione e del merito 
 

2° CIRCOLO DIDATTICO STATALE 

“Don Saverio Valerio” 
Via Sandro Pertini, 2 - 70024  GRAVINA IN PUGLIA  (BA) 

Segreteria 080-326-4291  - Direzione  080-326-4145 

baee110009@istruzione.it - baee110009@pec.istruzione.it 

Cod. Mecc. BAEE110009 - Codice Fiscale: 82014350720 

Sito web: http://www.secondocdgravina.gov.it 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

10  

10 martedì 
Scrutini  

ore 09.30 – 12.00 
   

11 mercoledì 
Scrutini  

ore 09.30 – 12.00 
   

12 giovedì 
Scrutini  

ore 09.30 – 12.00 
   

13 venerdì 
Scrutini  

ore 09.30 – 12.00 
   

16 lunedì 

Consigli di interclasse 

09.30 - 12.30 

- analisi e valutazione punti di 

forza e di debolezza aspetti 

organizzativi a. s. 2024/25. 

 

  3 h ** 

17 martedì 

Consigli di interclasse 

09.30 - 12.30 

- analisi e valutazione punti di 

forza e di debolezza progetti 

ampliamento offerta 
formativa a. s. 2024/25. 

- nuove proposte progettuali 
a.s. 2025/26. 

  3 h ** 

18 mercoledì 

Consigli di interclasse 

09.30 - 12.30 

- Verifica Piano di Inclusione 
a. s. 2024/25 criticità e 

proposte per il nuovo anno 
scolastico. 

 

  3 h ** 

19 giovedì 

Colloqui individuali con i 
genitori 

09.30 – 12.30 

 3 h **  

20 venerdì 

Consiglio di classe 
09.30 – 12.30 

- Sistemazione aule e 
materiale didattico; 

- Consegna materiale in 
dotazione (accessori 
digitalboard, chiavi armadi). 
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 Il presente calendario ha valore di ordine di servizio. 

 Le riunioni programmate saranno svolte in presenza per i docenti, nei locali dei diversi plessi; i genitori, a 

richiesta, potranno collegarsi a distanza. 

 Per emergenti esigenze connesse al servizio, il calendario potrà essere suscettibile di variazioni; in tal caso verrà 
data apposita comunicazione con congruo anticipo. 

 

NOTE: * ore scuola dell’Infanzia 

  ** ore scuola Primaria 

 

        

 

 

23 lunedì 

Consiglio di 
classe/interclasse 

09.30 – 12.30 
Attività da programmare 

   

24 martedì 

Consiglio di 
classe/interclasse 

09.30 – 12.30 
Attività da programmare 

   

25 mercoledì 

Consiglio di 
classe/interclasse 

09.30 – 12.30 
Attività da programmare 

   

26 giovedì 

Consiglio di 
classe/interclasse 

09.30 – 12.30 
Attività da programmare 

   

30 lunedì   

Docenti di sezione 
ore 13.15 

Custodia del materiale didattico 

ed informatico nei relativi 
armadi/casseforti debitamente 

chiusi.  
Consegna materiale in 

dotazione (accessori LIM, 
chiavi armadi) alle responsabili 

di plesso, che a loro volta le 
depositeranno in segreteria. 

  

 30 lunedì 
Collegio dei docenti  

17.00 - 19.00 
 

2 h* 

  2 h** 
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